○○○第　　　号転学照会作成参考例

　　　　年　　月　　日


　桜美林（中学校・高等学校）　学校長　様
印


○○○学校長



生徒の転学について（照会）

[bookmark: _GoBack]　標記について、下記生徒保護者より貴校に転学を希望する旨申し出がありました。相当学年への転入許可に関し、関係書類を添え照会します。


記


１　学年・生徒氏名　　第　学年・〇〇　〇〇


２　添付書類　　・在学証明書　　・成績証明書

以上　
